附表1
	浙江工商大学公务出差审批单

	部门
	
	经费项目
	　

	出差事由
	课题调研　　

	出差人姓名
	工号/学号/身份证号
	备注

	　
	
	

	  
	
	

	　
	　
	

	　
	　
	

	出差日期
	行程

	 月  日-    月  日
	　

	月   日-   月  日
	-　

	月   日-   月  日
	-　

	出行方式
	公共交通□  学校派车□   自驾□

	是否计算出差补贴
	公杂补贴：是□  否□        伙食补贴：是□  否□

	审批意见
	                               审批人：
                                        年     月      日

	填表人：
注：1.出差人员出差前应填写本单并按规定报批，差旅费报销时作为原始凭证；

	    2.出差人为教职工的填写工号、学生填写学号，其他人员填写身份证号并在“备注”栏说明。


